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اندازه    درصفحه    96این دفتر دارای  

دارای    ،A4کاغذ   که  مدارسی  برای 

و    12حداکثر   اداری  عوامل  نفر 

-1402)آموزشی در سال تحصیلی  

 .، تهیه شده است هستند  (1401

 



 

 

 :یاخامنه اللهتیآحضرت 

 بايد كارى بشود كه حتى يك استعداد،  وپرورشآموزش در محيط  

 نوجوان و جوان ايرانى هدر نرود.  هاون يليماز ميان اين  

 

 شگاه  زمدیر محترم آمو

 ،   کمیعلسلام 

و در مواقع ضروری    شودیم قی قلمداد  ویک سند حق  عنوانبه که اطلاع دارید دفتر ثبت حضور کارکنان    طورهمان

دفتر حضور کارکنان   وپرورشآموزش و بر اساس بخشنامه وزارت    باشدیم  مسئولانبه  ارائه  برای  مدرک معتبری  

ضروری   ؛ لذااداری امحا گردد   دستورالعملسپس بر اساس    سال در آموزشگاه بایگانی شود و  یکبایستی به مدت  

است نسبت به ثبت ساعت ورود و خروج کارکنان دقت لازم به عمل آید و در پایان هر هفته توسط مدیر مسدود 

 گردد. 

 

   :توضیحات لازم

دارای   ❖ دفتر  دارای حداکثر    ،A4اندازه کاغذ    درصفحه    96این  اداری و    12برای مدارسی که  نفر عوامل 

 .، تهیه شده است هستند (1401-1402)آموزشی در سال تحصیلی 

روز، تاریخ و   ،  تمامی کارکنان آموزشگاهبرای ثبت اسامی و امضای    خرداداز ابتدای سال تحصیلی تا پایان   ❖

 ساعت ورود و خروج آنان درج شده است. 

  شوند ی مبر اساس برنامه مراقبت در جلسات امتحانی حاضر    معمولاًآموزگاران و دبیران    خردادماهچون در   ❖

    .   شودیملذا فقط اسامی کارکنان اداری ثبت 

 به باتوجهلذا    ،روز و تاریخ درج نشده است ،  تیر و مرداد و شهریور  یهاماهدر کاغذ برای    ییجوصرفه  منظوربه  ❖

 .شودیماین صفحات تکمیل  اداری، کارکنانحضور روزهای 

 .شودیم، موفقیت و سربلندی همیشگی آرزو ت یوتربم یتعلنظام  اندرکاراندست از خداوند بزرگ برای همه 

 

 می باشد. www.nameiemehr.ir " مهر  ی نامه  "کلیه حقوق مادی و معنوی این اثر مربوط به سایت   :تذکر  
  

صفحه    96این دفتر دارای  

کاغذ    در برای    ،A4اندازه 

دارای   که  مدارسی 

عوامل   12حداکثر   نفر 

اداری و آموزشی در سال  

  ( 1401-1402)تحصیلی  

 . ، تهیه شده استهستند

 

http://www.nameiemehr.ir/


  یتعالباسمه

 ..........................................................دفتر ثبت حضور کارکنان آموزشگاه 
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نام و نام  

 خانوادگی 

 دوشنبه  یکشنبه  شنبه  سمت 

02    /07   /1401 03   /07    /1401 04    /07    /1401 

 خروج  ورود خروج  ورود خروج  ورود
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دارای   دفتر    درصفحه    96این 

برای مدارسی    ،A4اندازه کاغذ  

نفر عوامل   12که دارای حداکثر  

سال  در  آموزشی  و  اداری 

،  هستند  ( 1401-1402)تحصیلی  

 . تهیه شده است

 



  یتعالباسمه

 ..........................................................دفتر ثبت حضور کارکنان آموزشگاه 
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 توضیحات   شنبه پنج شنبهچهار شنبه سه

05   /07    /1401 06   /07    /1401 07    /07   /1401 

 خروج  ورود خروج  ورود خروج  ورود
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دارای   دفتر    درصفحه    96این 

برای مدارسی    ،A4اندازه کاغذ  

نفر عوامل   12که دارای حداکثر  

سال  در  آموزشی  و  اداری 

،  هستند  ( 1401-1402)تحصیلی  

 . تهیه شده است

 



  تعالی باسمه

 ..........................................................دفتر ثبت حضور کارکنان آموزشگاه 
 

ف
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نام و نام  

 خانوادگی 

 دوشنبه  یکشنبه  شنبه  سمت 

09    /07   /1401 10    /07   /1401 11   /07    /1401 

 خروج  ورود خروج  ورود خروج  ورود

1 

     
 

 

      

2 

     
 
 

      

3 

     
 
 

      

4 

     
 
 

      

5 

     
 
 

      

6 

     
 
 

      

7 

     
 
 

      

8 

     
 
 

      

9 

     
 
 

      

10 

     
 
 

      

11 

     
 
 

      

12 

     
 
 

      

دارای   دفتر    درصفحه    96این 

برای مدارسی    ،A4اندازه کاغذ  

نفر عوامل   12که دارای حداکثر  

سال  در  آموزشی  و  اداری 

،  هستند  ( 1401-1402)تحصیلی  

 . تهیه شده است

 



  تعالی باسمه

 ..........................................................دفتر ثبت حضور کارکنان آموزشگاه 
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 توضیحات   شنبه پنج شنبهچهار شنبه سه 

12   /07    /1401 13   /07   /1401 14   /07    /1401 

 خروج  ورود خروج  ورود خروج  ورود
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دارای   دفتر    درصفحه    96این 

برای مدارسی    ،A4اندازه کاغذ  

نفر عوامل   12که دارای حداکثر  

سال  در  آموزشی  و  اداری 

،  هستند  ( 1401-1402)تحصیلی  

 . تهیه شده است

 



 


